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1. WSTĘP 

1.1 Cel Zapytania ofertowego (RFP) 

Celem niniejszego Zapytania ofertowego stanowiącego zaproszenie do złożenia oferty (zwanego dalej 

„Zapytaniem ofertowym", „Zapytaniem" lub „RFP”) jest uzyskanie ofert zakupu licencji VMware na rzecz 

Intelligent Logistic Solutions Sp. z o.o. (zwanego dalej ILS) oraz wybór Kupującego.  

ILS jest zainteresowane propozycjami komercyjnymi w powyższym zakresie i zaprasza do złożenia Oferty 

zgodnie z instrukcjami zawartymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym. 

2. INSTRUKCJA DOTYCZĄCA OFERTY 

2.1 Potwierdzenie Uczestnictwa 

Oferent powinien za pośrednictwem odpowiedniej osoby kontaktowej przedłożyć ILS Potwierdzenie 

Uczestnictwa w procesie Zapytania ofertowego RFP. 

Potwierdzenie Uczestnictwa powinno zawierać dane osoby kontaktowej oraz osoby dodatkowej (ew. 

zastępcy), które będą odpowiedzialne za przedkładanie pytań oraz otrzymywanie odpowiedzi 

dotyczących Zapytania ofertowego. 

Potwierdzenie Uczestnictwa powinno zostać wysłane do osób kontaktowych ILS (pkt. 2.2 niniejszego 

Zapytania) za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

 

2.2 Korespondencja 

W Potwierdzeniu Uczestnictwa powinny zostać podane nazwisko, stanowisko, adres, telefon oraz adres 

poczty elektronicznej osoby kontaktowej ze strony Oferenta, do której ma być kierowana wszelka 

korespondencja dotycząca niniejszego Zapytania ofertowego. 

Osobami wyznaczonymi po stronie ILS do kontaktu są: 

 

Imię i nazwisko: Ksenia Smolińska 

Stanowisko: IT Sourcing & Procurement Lead 

e-mail: ksenia.smolinska@ils-it.pl  

3. HARMONOGRAM 

Ostateczny termin składania Ofert upływa 20.10.2023 r. o godz. 14.00. Oferty złożone po upływie tego 
terminu nie będą rozpatrywane.  

 

3.1 Wymagania i specyfikacje dotyczące zapytania 

Oferty powinny być składane w języku polskim. Oferty będą składane w formie elektronicznej – jako 
skan (-y) podpisanych dokumentów, z których ma składać się Oferta, na adresy osób kontaktowych po 
stronie ILS. Oferty będą zahasłowane. Hasło dostępu do pliku zostanie udostępnione na prośbę 
Zamawiającego, po upływie terminy składania ofert. 

Szczegółowy zakres wyceny (tabela cenowa) opisany został w Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

mailto:ksenia.smolinska@ils-it.pl


             

 

Oferta powinna być złożona w oparciu o wymagania ILS w zakresie przedmiotu niniejszego Zapytania 
ofertowego, szczegółowo opisane w niniejszym dokumencie. Zapytanie będzie składać się ponadto z 
Załącznika w formacie xlsx. 

 

3.2 Format i treść Oferty 

Oferent składając ofertę musi zapewnić, aby w przesłanych dokumentach umieszczono: 

a) dokładną identyfikację firmy,  

b) określenie „Oferta”, 

c) podpisy osób upoważnionych do reprezentacji Oferenta w zakresie niniejszego postępowania 

ofertowego. 

 

Oferta powinna zawierać następujące elementy: 

a) list przewodni ze spisem dokumentów, które tworzą ofertę,  

b) dokument potwierdzający uprawnienie osób kontaktowych do reprezentowania Oferenta i 

składania w jego imieniu oświadczeń w ramach postępowania ofertowego,  

c) oświadczenie zawierające zobowiązanie Oferenta do zapłaty kary umownej w przypadku uchylania 

się przez Oferenta do wykonania zobowiązania objętego Ofertą, zgodnie z pkt. 4.5 niniejszego 

Zapytania ofertowego, 

d) część komercyjną obejmującą następujące elementy:  

1. cena przedmiotu Zapytania ofertowego, wyrażona w PLN; 

2. propozycja terminu płatności. 

Jeśli dodatkowo Oferent chciałby przedstawić dodatkowe informacje o swojej działalności, które mogą 

okazać się pomocne w procesie oceny Ofert, wówczas ich ujęcie w Ofercie będzie mile widziane. 

3.3 Wymogi handlowe 

Wszelkie kwoty powinny być podane w PLN lub EUR z potwierdzeniem sposobu przeliczenia kursu 

walut. 

3.4 Koszty 

Oferent pokryje wszystkie koszty i wydatki związane ze sporządzeniem i złożeniem Oferty. ILS nie może 

być w żadnym wypadku zobowiązany do pokrycia jakichkolwiek kosztów poniesionych przez Oferenta 

w trakcie procedury wyboru Oferenta (koszty prezentacji, spotkań, wizyt itd.) na podstawie Zapytania 

ofertowego. 

Jeżeli nie uzgodniono inaczej między stronami, wszystkie Oferty oraz wszelkie inne materiały 

przedłożone przez Oferenta stają się własnością ILS. ILS nie będzie zobowiązana do zwrotu jakichkolwiek 

otrzymanych Ofert oraz związanych z nimi materiałów.  

 



             

 

3.5 Pytania i Odpowiedzi dotyczące Zapytania ofertowego 

Wszelkie pytania dotyczące niniejszego Zapytania ofertowego powinny być kierowane pocztą 

elektroniczną, do dnia 17.10.2023, na adresy osób kontaktowych ILS.  

Oferent powinien wziąć pod uwagę, że jego obowiązkiem jest uzyskanie wyjaśnień dla wszelkich 

postanowień Zapytania ofertowego, których Oferent nie rozumie, lub które jego zdaniem mogą być 

interpretowane w więcej niż jeden sposób. 

ILS nie ma obowiązku udzielenia odpowiedzi na żadne pytania, które zostaną uznane za niedotyczące 

Zapytania ofertowego.  

Pytania i odpowiedzi mogą być rozesłane do wszystkich Oferentów według wyłącznego uznania ILS. ILS 

dołoży wszelkich starań, aby zapewnić Oferentom wszystkie możliwe informacje tak, aby zapewnić 

nadesłanie ofert kompletnych we wszystkich aspektach. 

 

3.6 Zmiany i uzupełnienia 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia lub inne korekty niniejszego Zapytania ofertowego lub Oferty złożonej 

przez Oferenta: 

• wymagają formy pisemnej,  

• muszą w swojej treści zawierać wyraźne odniesienie do Zapytania ofertowego i  

• staną się częścią Zapytania ofertowego lub odpowiednio Oferty.  

Ewentualne zmiany Oferty należy dostarczyć przed upływem terminu składania ofert. 

 

3.7 Kryteria oceny 

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena (100%). 

ILS dokona wyboru Oferentów zakwalifikowanych do negocjacji na podstawie pierwszej złożonej Oferty.  

 

3.8 Metoda oceny Oferty 

ILS zastrzega sobie prawo do zaproszenia Oferentów do negocjacji na podstawie treści Oferty. 

ILS może skontaktować się z Oferentem w celu uzyskania dodatkowych informacji dotyczących Oferty. 

Takie kontakty z Oferentem mogą stanowić część procesu oceny i nie powinny być traktowane, jako 

wskazanie, że Oferent został wybrany lub znajduje się na uprzywilejowanej pozycji.  

ILS podejmuje decyzję o zaproszeniu Oferenta do dalszego etapu procesu wyboru Oferenta i 

rozpoczęciu negocjacji na podstawie warunków otrzymanej Oferty, dlatego też Oferent powinien 

zadbać o to, aby Oferta będąca odpowiedzią na niniejsze Zapytanie ofertowe (RFP) zawierała jak 

najkorzystniejsze warunki komercyjne. 

 



             

 

3.9 Prawo ILS do odrzucenia lub przyjęcia Oferty  

Niniejsze Zapytanie ofertowe stanowi jedynie wstępny etap procesu wyboru Kupującego przez ILS. 

Zarówno niniejsze Zapytanie ofertowe jak i przekazanie lub otrzymanie Oferty lub jakichkolwiek 

informacji Oferenta przez ILS nie oznacza zawarcia umowy, przyrzeczenia ani podjęcia zobowiązania 

jakiegokolwiek rodzaju przez ILS. ILS zastrzega sobie prawo do: 

• zaakceptowania lub odrzucenia każdej Oferty, w części lub w całości, bez podania przyczyny, 

• prowadzenia negocjacji z Oferentami, 

• wyboru Oferty, który w największym stopniu odpowiada interesowi ILS, 

• zawarcia pisemnej umowy z jednym lub z kilkoma Oferentami, 

• odroczenia decyzji w sprawie wyboru Oferenta, 

• niewybrania Oferenta. 

Pod rygorem nieważności, żadna Oferta (ani jej część) nie zostanie uznana za przyjętą do momentu 

pisemnego zawiadomienia Oferenta o jej przyjęciu przez ILS.  

 

4. ZASTRZEŻENIA PRAWNE I FORMALNE  

4.1 Akceptacja warunków Zapytania 

Składając swoją Ofertę, Oferent w sposób nieodwołalny potwierdza i akceptuje wszystkie warunki 

określone w niniejszym Zapytaniu ofertowym i warunki udziału w procesie ofertowym, w szczególności 



             

 

wiążący jest dla Oferenta charakter złożonej Oferty, jak zostało to bliżej określone w pkt. 3.5 niniejszego 

Zapytania ofertowego. 

Wszelkie ewentualne niezgodności z postanowieniami Zapytania ofertowego muszą zostać wyraźnie 

wskazane przez Oferenta, zawierać odniesienie do określonej części Zapytania ofertowego oraz 

wyjaśnienie, dlaczego Oferent nie zgadza się z określoną częścią Zapytania ofertowego.  

4.2 Zabezpieczenie wykonania umowy i kary umowne 

ILS zastrzega sobie prawo żądania od Oferenta zabezpieczenia wykonania umowy w formie określonej 

przez ILS. 

W przypadku ewentualnego zawarcia umowy z Oferentem w przedmiocie Zapytania ofertowego, 

umowa ta przewidywać będzie kary umowne za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy, 

możliwość dochodzenia odszkodowania ponad ustaloną wysokość kar umownych.  

4.3 Poufność  

Niniejsze Zapytanie ofertowe, jak i wszelkie związane z nim materiały oraz informacje dodatkowe 

udzielone Oferentom w związku z tym Zapytaniem, stanowią własność ILS i są ściśle poufne. Niniejsze 

Zapytanie ani żadna jego część nie mogą być ujawniane, kopiowane ani przekazywane osobom trzecim 

bez uprzedniej pisemnej zgody ILS. Wszelkie informacje zawarte w niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz 

związane z nimi materiały są dostarczane wyłącznie w celu umożliwienia Oferentowi przygotowania 

Oferty i Oferent zobowiązuje się nie korzystać z nich do celów innych niż przygotowanie odpowiedzi na 

niniejsze Zapytanie.  

Fakt przedstawienia niniejszego Zapytania ofertowego nie stanowi lub nie skutkuje zawarciem umowy, 

złożeniem zamówienia, przyrzeczenia lub zaciągnięciem zobowiązania przez ILS lub inną osobę lub 

jednostkę ani nie stanowi gwarancji akceptacji Oferty Oferenta. Wszelkie podane w niniejszym 

Zapytaniu ofertowym prognozy oraz szacunki dotyczące wolumenu zakupów nie są wiążące dla ILS mogą 

podlegać zmianom stosownie do wyłącznego uznania ILS. ILS nie ponosi żadnej odpowiedzialności za 

jakiekolwiek błędy, rozbieżności i niezgodności jakie może zawierać niniejsze Zapytanie ofertowe.  

NINIEJSZE ZAPYTANIE OFERTOWE NIE JEST OBJĘTE JAKĄKOLWIEK GWARANCJĄ, CZY TO WYRAŹNĄ CZY 

DOMNIEMANĄ, W ZAKRESIE JEGO DOKŁADNOŚCI, RZETELNOŚCI I WIARYGODNOŚCI. ILS NIE 

ODPOWIADA ZA JAKIEKOLWIEK BEZPOŚREDNIE, POŚREDNIE, PRZYPADKOWE, ZAWINIONE LUB 

WYNIKOWE SZKODY, UTRACONE KORZYŚCI LUB UTRUDNIENIA W PROWADZENIU DZIAŁALNOŚCI 

WYNIKAJĄCE Z LUB POZOSTAJĄCE W ZWIĄZKU Z NINIEJSZYM ZAPYTANIEM OFERTOWYM. 

4.4 Czynniki wpływające na treść Oferty  

Uznaje się, że przed złożeniem swojej Oferty każdy z Oferentów w pełni zapoznał się ze wszystkimi 

czynnikami, które mogą wpływać na treść jego Oferty, w szczególności Oferent potwierdza obowiązek 

sprawdzenia wszelkich informacji oraz zadania niezbędnych pytań przed złożeniem Oferty. Wraz ze 



             

 

złożeniem Oferty Oferent zrzeka się wszelkich roszczeń opartych na braku wiedzy lub braku zrozumienia 

warunków niniejszego Zapytania ofertowego. 

4.5 Ważność Oferty  

Oferta złożona przez Oferenta w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowe będzie uważana za 

nieodwołalną i wiążącą dla Oferenta przez 60 dni od dnia jej złożenia.  

W przypadku uchylania się przez Oferenta od wykonania zobowiązania objętego Ofertą po otrzymaniu 

przez Oferenta zawiadomienia o przyjęciu Oferty przez ILS oraz bezskutecznego upływu terminu do 

wykonania zobowiązania określonego w pisemnym wezwaniu ILS, Oferent zapłaci na rzecz ILS karę 

umowną w wysokości 100 000 zł (stu tysięcy złotych). Płatność kary umownej nastąpi w terminie 7 dni 

od dnia otrzymania przez Oferenta pisemnego wezwania do zapłaty. Zapłata przez Oferenta kary 

umownej nie pozbawia ILS prawa dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych.  

 

4.6 Prawo właściwe 

Niniejsze postępowanie będzie interpretowane zgodnie z prawem polskim. Wszelkie spory oraz 

roszczenia wynikające z lub odnoszące się do niniejszego dokumentu, a także jego naruszenia, 

wygaśnięcie lub ważność będą ostatecznie rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby ILS. 

 

Załączniki: 

1. Załącznik z tabelą cenową 

 

 

 

 


